通讯录导出导入指引

1、 访问http://202.115.64.166,登陆以后，点开通讯录
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2、 选择全部联系人
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3、 点击右上角导出
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4、 选择eyou格式，点击导出
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5、 保存到目标文件夹
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6、 查看contacts.csv文件
[image: image6.png]B C D
R BHEEL w1
zhangsan@®163. com 13609090808
lisi@sina. com 13789020203 12983043
EZ wanger®163. com 13768990202





7、 按照Coremail提供的模板（见附件address.rar），按照这个文件的格式，对第6步得到的数据进行梳理，存储为address.csv
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8、 保存文件。进入Coremail系统，点击个人通讯录
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10、 点击 更多—导入
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10、进入“导入对话框”，选择要导入的address.csv文件
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11、点击导入，并查看结果
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导入成功。

附：Coremail导入csv样板。


[image: image12.emf]address.csv


文档中最后一列__cm_group为说明群组的列，在导入时可以进行删除。
_1365338783.xls
address

		联系组		姓名		Email		家庭地址		邮政编码		家庭电话		手机		公司名称		公司地址		邮政编码		公司电话		传真电话		生日		即时通讯ID		主页		__cm_group

		FRIENDS		张三		zhangsan@163.com								13609090808

				李四		lisi@sina.com								13789020203														12983043

				王二		wanger@163.com								13768990202

																																FRIENDS=朋友

																																FAMILY=亲人

																																COWORKERS=同事

																																NETFRIENDS=网友

																																VIP=重要联系人






