西南交通大学综合智能办公平台(OA)用户申请表
	用
户本人填写
信
息
	用户姓名
	
	身份证号码
	

	
	学校统一身份认证号
	

	
	用户身份
	□单位领导   □其他人员   □OA秘书

	
	申请类别
	□新申请     □更换身份   □更换单位  

	
	所在单位
	

	
	办公地点
	
	工作电话
	

	
	电子邮箱
	
	手机
	

	注意事项

	1、使用综合智能办公平台时请严格遵守国家及学校的相关法律法规； 
2、每个综合智能办公平台的用户都有其对应权限，使用时不得越权，不得泄密，不得传播未经允许的任何信息；
3、用户需妥善保管本人的综合智能办公平台信息，不得泄露、转让或租借；若有使用疑问或其他异常，请尽快告知学校信息化与网络管理处信息系统办公室(联系电话66366219)；
4、如发现违规使用的行为，学校信息化与网络管理处有权中止此用户继续使用综合智能办公平台，并按照学校有关规定处理。

	兹声明：以上填写的内容属实，在此保证认真遵守和执行《西南交通大学机关工作规范》和学校综合智能办公平台使用规定以及上述注意事项。                                    

用户：__________________（签字）
                                                   年      月      日

	单位领导意见
	  以上情况属实，请予以办理。

                                              (领导签字/单位盖章)
________________________________________________________________

	以下由信息化与网络管理处经办人员填写

	受理人
	
	受理日期
	


（友情提示：请先下载填写后打印、签字、盖章再提交到犀浦校区图书馆B156）
